modelo integrado
de planeacidén
y gestion

ENTIDAD

CALIFICACION TOTAL

Gestion
Documental

ESTRATEGICO

Planeacion de la funcion

Diagnostico de
archivos

Politica de Gestion
Documental

Programa de
Gestion
Documental - PGD.

La entidad cuenta con el documento diagnéstico integral de archivos el cual
incluye los  aspectos ivisti de inistracio ion,
infraestructura y tecnologia.

BAsICO

BASsICO

Plan Institucional
de Archivos -
PINAR
Sistema Integrado
de Conservacion -

sic

Plan de andlisis de
procesos y
procedimientos de
la produccion
documental

Matriz de Riesgos
en Gestion

o

BAsICO

BAsICO

BAsICO

BASICO

Planeacion estratégica

Avrticulacion de la
Gestion

Documental con el
Plan Estratégico
Institucional

Avrticulacion de la
Gestion

Documental con
Politicas del
Modelo Integrado
de Planeacion y
Gestion - MIPG

BAsICO

BAsICO

Control, evaluacién y seguimiento

Indicadores de
Gestion

BASICO

Control, evaluacion y seguimiento

Informes de
Gestion

Programa de
Auditoria y Control

La entidad a través de la oficina de planeacion, o quien haga sus veces,
recepciona los informes de gestién del avance a las actividades de la funcién
archivistica.

INTERMEDIO

BASICO

ADMINISTRACION DE
ARCHIVOS

Planeacion de la

ion

de
archivos

BASICO

Recursos fisicos

Infraestructura
Locativa

La entidad adecua la infraestructura fisica, para asegurar la conservacion y|

preservacion de sus archivos. INTERMEDIO

Talento humano

Gestion Humana
Capacitacion en
Gestion
Documental

Gestion en seguridad y salud
ocupacional

Aseguramiento
de las
Condiciones de
Trabajo

a entidad cuenta con personal idoneo, que facilta la implementacion de la

politica archivistica y Ia aplicacion de los instrumentos archivisticos. INTERMEDIO

BAsICO

BASICO

PROCESOS DE LA GESTION
DOCUMENTAL

Planeacién (Técnica)

Disefio y
Creacion de
Documentos
5

BAsICO

Especiales
Cuadro de
Clasificacion
Documental
Tablas de
Retencion
Documental
Tablas de
Valoracion
Documental

Produccién

Medios y
Técnicas de
Produccion

Reprografia

la entidad la de soportes
mediante la TRD, TVD e inventarios documentales
BAsICO

BASICO

BAsICO

BASICO

#iVALOR!

Gestion y tramite

Registro y
Distribucion de
Documentos
(tramite)

BAsICO

Organizacién

Descripcion
I

La entidad ir
ey

que facilta el
. guia, manuales.

Transferencias

Plan de
Transferencias
Documentales

BAsICO

La entidad implementa el proceso de eliminacion documental de los diferentes
soportes inmersos en las series y subseries teniendo en cuenta la eliminacion de|

Disposicion de

personal, reservada y las disposiciones descritas en los

N N INTERMEDIO
ra no incurrir|

que ueron p:
en procesos de destruccion del patrimonio documental y da cumplimiento a la|
ia descrita en la norma.




Preservacion a largo plazo

Plan de
Conservacion
Documental

Plan de
Preservacion
Digital

La entidad disena y formula el plan de preservacion dlgllal a largo plazo, que|
incorpora los procesos y tendientes a
asegurar la preservacion a largo plazo de los documentos electrnicos.

Valoracién

Valores Primarios|

y Secundarios

TECNOLOGICO

Articulacién de la gestion de
documentos electrénicos

Gestion de
documentos
electronicos en los
procesos,

Para los procesos, procedimientos, tramites o servicios automatizados, la
Entidad involucra los siguientes aspectos:
- Los documentos electrénicos cuentan con esquemas de validacion y metadatos

tramites o servicios
internos

-Los 6nicos hacen parte de un expediente electrénico
- Los expedientes electranicos cuentan con el indice electronico y metadatos

BASICO

INTERMEDIO

BASICO

INTERMEDIO

Gestion de
documentos
electrénicos en los

canales virtuales de|

atencion externos

La Entidad cuenta con canales virtuales (ventanilla tnica, portales transversales y
sede electronica)  involucra los siguientes aspectos:
- Los documentos electrdnicos cuentan con esquemas de validacion y metadatos

- Los documentos electrénicos hacen parte de un
- Los expedientes electronicos cuentan con el indice electrénico y metadatos
- Definicién de formatos y formularios electrénicos

La entidad incorpora lineamientos bésicos de gestion documental electrénica
para més del 51% de los sistemas de gestion empresarial, Ias plataformas del
gestion de idos o sistemas de u los

Tecnologias parala gestién de

Sistemas de cuales involucran:
: > ¥ dentitcaciony —— ) yiano
. T > !
- Identificacion de metadatos aplicables a la Gestion Documental
- Clasificacion documental
- Controles de acceso ala informacion
Modelo de
Requisitos para la
gestion de BASICO
documentos
electronicos

Sistema de Gestion |La Entidad cuenta con un Slstema de gestion de documen(ns elec(mnlcns de

de Documentos  [archivo para la trémite y pi y|
6nicos de énicos que responde a las necesidades de la Entidad y sus
Archivo
La Entidad cuenta con i bésicos como
Di control de calidad, documentados segan estandares técnicos, para el Gesarols|  INTERMEDIO
de actividades de diaitalizacior
Esquema de
Metadatos SED
Sistema de La Entidad cuenta con un Sistema de Preservacion Digital que responde a las
° necesidades de la Entidad, la estructura organizacional, el modelo de gestion
Preservacion © s, e INTERMEDIO
Digta documental, el modelo de requisitos y la capacidad financiera y tecnolégica para
su
on|Paracl jento de ion en la nube se aplican |ineamienws de|
gest\én como i i6 ipcio
a nube
Reposiorios La entidad cuenta con repositorios digitales que hacen parte de los sistemas de
ighales y son usados para el de

en la etapa de gestion.

Seguridad y privacidad

"Articulacion con
Politicas de
Seguridad de
Informacion

Copia de seguridad
archivo digital

La Entidad cuenta con estrategias de migracion para datos en soportes
heterogéneos (discos Gpticos, discos duros, etc.) y realiza migracion del
contenido a otro soporte dentro del sistema de almacenamiento.

Interoperabilidad

Politico - legal

Semantico

Técnico

CULTURAL

Gestion del conocimiento

Programa de
Gestion del
Conocimiento
Memoria
Institucional

Archivos Histéricos

BAsICO

INTERMEDIO

BAsICO

BAsICO

BASICO

BAsICO

BAsICO

La entidad realiza la |dsn||ﬂcaclén de dtx:umentos de carécter hls(éncu paral
promover y lograr la y delair con fines|  INTERMEDIO
culturales.

Redes culturales

Redes culturales

La entidad implementa mecanismos que dan cuenta del cumplimiento en gestion

BAsICO

Proteccion del ambiente

Rendicion de documental ), admmustm: én de archivos haciendo uso de los medios|  INTERMEDIO
cuentas
para tal fin.
4 |La entidad |mplementa mecanismos para divulgar los asuntos y tematicas
ecan idos en sus yarchivos en aras de persuadir a los usuarios ya|  INTERMEDIO
Difusion
hacer uso de ello.
Acosso y Consulta La entidad implementa estrategias de acceso y consulta de la informacion
y contenida en sus documentos de archivo por medio de los diferentes INTERMEDIO
dela Informacién | s d
instrumentos archivisticos y de acceso.
Plan La entidad i para generar una cultura ambiental a través de|
de Gestion procedimientos y medidas relacionadas con el medio ambiente en los diferentes|  INTERMEDIO
Ambiental procesos y dela gestion yla de archivos.




